TOKAT VALILIGI )
IDARE ve DENETIM MUDURLUGU

MUHTARLAR EGITIiMI



IDARE

> idarenin esaslari:

> Anayasanin “Iidarenin bUtunligli ve kamu tizel kisiligi” bashkh 123.
maddesinde;

> Madde 123 - Idare, kurulus ve gérevleriyle bir biitiindiir ve kanunla diizenlenir.

Idarenin kurulus ve goérevleri merkezden yénetim ve yerinden yénetim
esaslarina dayanir. Kamu tizelkisiligi, kanunla veya Cumhurbaskanligi
kararnamesiyle kurulur.
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MERKEZI YONETIM

»Devlet, ulusal sinirlar icinde yasayan halkin ortak ihtiyaclarini karsilamak ve
genel yararlarini korumak icin calisir. Bu amacla devlet, merkezden yonetim ve
yerinden yonetim olmak Uzere iki esasa bagl olarak 6rgitlenmeye gider.

»Merkezi yonetim; kamu hizmetlerinde birlik ve bitliinliglu saglamak amaciyla
hizmetlere iliskin karar ve faaliyetlerin merkezi karar organi ve onun hiyerarsik
yapisi icinde yer alan orgutlerce yuritulmesi demektir.

»Yerinden yonetim; kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde karar almak ve
uygulamak yetkisinin merkezi idare teskilati disinda, merkezden bagimsiz tizel
kisiligi olan idarelere verilmesidir.

>
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Anayasanin “Merkezi Idare” baslikli 126. maddesinde;
Madde 126 - Tiirkiye, merkezi idare kurulusu bakimindan, cografya durumuna, ekonomik sartlara ve kamu hizmetlerinin gereklerine

gore, illere; iller de diger kademeli bé\iimlere ayrilir.
Turkiye sinirlar igerisinde;

iL SAYISI 81

ILCE SAYISI 922
MAHALLE SAYISI 32147
18285

KOY SAYISI

23901

BAGLI SAYISI



IL YONETIMI

> Ulkemiz, devletin kamu hizmetlerini her yere daha rahat goturebilmesi,
toplumun ihtiyaclarini karsilayabilmesi amaciyla il ve ilgcelere ayrilmistir. 1I,
merkeze bagl en buyuk yonetim birimidir.

>1li, vali yonetir. ilce, illere bagh yénetim birimidir. ilceyi, kaymakam yonetir.
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>1-) VAL,

>_I\/Ierkez? yonetimin ildeki temsilcileridir. Valiler atama yoluyla is basina gelir.
Icisleri Bakanligina bagli olarak calissa da tim bakanliklara karsi sorumludur.
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ILCE YONETIMI

> iIceler illere bagli idari birimlerdir. ilce ydnetiminin basinda kaymakam bulunur.
Valiye bagli olarak gorev yapar.
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YEREL YONETIMLER

lllerde, ilcelerde ve koylerde yasayanlara o bélgelerin gerektirdigi bazi
hizmetlerin goturilmesini saglamak amaci ile kurulan yonetim
orgutlerine yerel ydnetimler denir.

YEREL
YONETIMLER
|
| |

BELEDIYELER L OZEL

IDARELERI ROWEER
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A-) BELEDIYE:

»Nufusu 2000°in Uzerinde olan yerler ile nifuslarina bakilmaksizin il ve ilce
merkezlerinde halkin temel ihtiyaclarini karsilamak tzere hikimet karariyla kurulmus
yerel yonetim birimidir. Belediye baskani o bdlgede oturan insanlar tarafindan secilir.
Belediyenin, Belediye baskani, belediye meclisi ve belediye enciimeni olmak lzere Ug¢
organi vardir.

>B-) IL OZEL IDARESI:

>ilin yerel ihtiyaglarini kargilamak tzere olugturulmustur. il Ozel idaresi 5302 sayili il Ozel
Idaresi Kanunu cercevesinde is ve islemlerini yuritmektedir. Il 6zel idaresinin vali, il
genel meclisi ve il enciimeni olmak lzere Ug organi vardir.

» C-)KOYLER:

»Koylerin yonetimi 1924 tarihli 442 sayili K6y Kanununa gore diizenlenmistir. Kanun;
kdyu ug degisik acidan tanimlamistir. Bunlardan ilkine gére, nifusu iki binden asagi
olan yerlesme birimi koydur. Ayrica cami, okul, yaylak, baltalik gibi orta mallari bulunan
toplu ve daginik evlerde oturan insanlar bag, bahge ve tarlalari ile birlikte bir koy
olusturur. Ucuncli olarak koy, bir yerden bir yere gotirilebilen veya gotirilmeyen
mallara sahip olan ve kanunla kendisine verilen isleri yapan basl basina bir varlik, yani
bir tlzel kisidir. Koyln kurulabilmesi icin o yerlesim yerinin, ntfusu yiz elli den cok
olmasi gerekir. Koylerin muhtar, ihtiyar heyeti ve koy dernegi olmak Uzere Ug¢ organi
vardir.
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BELEDIYELERIN
ORGANLARI

BELEDIYE BELEDIYE BELEDIYE
BASKANI MECLISI ENCUMENI
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> BELEDIYE BASKANI:

* Belediye baskani, yer alan belediye kurumunun en yuksek kademedeki
yoneticisi ve tuzel kisiliginin temsilcisidir.

* Belediye orgutleri Belediye Meclisi adi altinda olusturulan bir yasama ve
denetleme meclisi icermektedir. Belediye baskani bazi sistemlerde bu belediye

meclisinin de baskani olarak gorev yapar. Belediye baskani ayrica belediye
meclisinin verdigi kararlari ve yaptigi yasalari uygulamakla yakumladur.
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https://nedir.ileilgili.org/kurum

> BELEDIYE MECLISI;

>Belediye Meclisi, halkin genel oyuyla secilen bir genel karar organidir. Uye
sayisi ise belediyenin nufusuna gore degisir, ancak dokuzdan az olamaz. Meclis,
kendisinin karar verecegi bir aylik tatil disinda her ay toplanir. Belediye
Meclisine, belediye baskani baskanlik eder.
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https://nedir.ileilgili.org/halk
https://nedir.ileilgili.org/genel
https://nedir.ileilgili.org/karar
https://nedir.ileilgili.org/n%C3%BCfus

>BELEDIYE ENCUMENI;

»Belediye enciimeni; belediye kurumunun vyonetiminde s6z sahibi olan
organlardan birisidir.

»Belediye encliimeni; belediye meclisine her tir gorev ile ilgili olarak goris
bildirme yetkisi olan, kanun ile belirlenen cezalarin uygulanmasini saglama
yetkisi olan bir belediye yonetim organidir.

» Belediye Enciimeni, Belediye Baskaninin baskanlginda;

a) il belediyelerinde ve nifusu 100.000'in Uzerindeki belediyelerde, Belediye
meclisinin her yil kendi Uyeleri arasindan bir yil icin gizli oyla sececegi lc¢ uye,
mali hizmetler birim amiri ve Belediye baskaninin birim amirleri arasindan bir yil
icin sececegi iki Uye olmak lzere yedi kisiden,

b) Diger belediyelerde, Belediye meclisinin her yil kendi Gyeleri arasindan bir vil
icin gizli oyla sececegi iki Gye, mali hizmetler birim amiri ve Belediye baskaninin
birim amirleri arasindan bir vyil icin sececegi bir Gye olmak Uzere bes kisiden
olusur.
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A. Vali

>Vali, il 6zel idaresinin basi ve tuzel kisiliginin temsilcisidir. 1l 6zel idaresi
teskilatini sevk ve idare eder. il 6zel idaresinin yénetiminde stratejik plani temel
alir ve faaliyetleri, personelin performans olcltlerini hazirlar, uygular, izler,
degerlendirir ve bunlarla ilgili raporlari meclise sunar. 2005’ten 6nce il genel
meclisine vali baskanlik ederken 2005 yilindaki dizenlemeyle meclis baskani,

lyelerce meclisin icinden secilmeye baslanmistir. Valinin il enciimeni baskanlig
ise devam etmektedir.
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2005 oncesi donemde valilik makami vali yardimciligi ile desteklenirken, il 6zel
idaresi muduriu yerine “genel sekreter” makaminin kurulmasiyla bu durum
degismistir. Genel sekreter, il 6zel idaresi hizmetlerini vali adina ve onun emirleri
yonunde, mevzuat hikimlerine, il genel meclisi ve il encimeni kararlarina, il 6zel
idaresinin amac ve politikalarina, stratejik plan ve yillik calisma programina gore
duzenler ve yurutur. Bu amacla il 6zel idaresi kuruluslarina gereken emirleri verir
ve bunlarin uygulanmasini gozetir ve saglar. Genel sekreter yukarida belirtilen
hizmetlerin yuruttlmesinden Vali’ye karsi sorumludur.
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B. Il Genel Meclisi

>l genel meclisi, il 6zel idaresinin karar organidir ve ilgili kanunda gosterilen
esas ve usullere gore ildeki secmenler tarafindan secilmis Uyelerden
olusmaktadir. Bu Uyeler ilceler adina secilmektedir. Uye sayisi ildeki ilcelerin
sayisina ve ilce nufuslarina gore degismektedir. Dogrudan halkin sectigi tek
organdir.

>l genel meclisi bir aylik tatil hari¢ her ayin ilk haftasi meclis tarafindan édnceden
belirlenen gtinde toplanir.
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C. Il Enciimeni

> 1l enclimeni, il genel meclisinde karara baglanacak konularin 6n incelemesini
yapan ve daha cok ylritmeye iliskin gorevleri olan bir organdir.

»>6360 sayil Kanunla il Enciimeninin yapisi degistirilmistir. Enciimen vyeni
durumda valinin baskanliginda, genel sekreter ile il genel meclisinin her vil
kendi Uyeleri arasindan sececegi Uc¢ uye ile valinin her yil birim amirleri
arasindan sececegi iki Uye olmak Uzere toplam 7 Uyeden olusur. Encimen
haftada en az bir defa olmak Uzere onceden belirlenen gin ve saatte
toplanmaktadir.
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KOY IDARESININ
O {CYAN WAV

KOY IHTIYAR

MUHTAR KOY DERNEG]

MECLISI
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1. Muhtar

»Muhtar, hem koy idaresinin basi hem de koyde devletin gorevlisidir. Gorev
suresi bes yildir. Muhtarlarin butiun islemleri kaymakam ve valinin vesayet
denetimine tabidir.
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2. Koy ihtiyar Meclisi

>Koyiun yiritme, denetleme ve karar organidir. iki tiir tyesi vardir: Secimle
gelenler ve dogal Uyeler. Secimle gelenler, koy dernegi tarafindan tek dereceli
ve cogunluk usuliiyle secilirler. ihtiyar meclisinin dogal tiyeleri ise kdy okulunun
muduard ve kdy imamidir.

21



3. Koy Dernegi

»Koyde bulunan butiin kadin, erkek segmenlerden meydana gelmektedir. Koy
dernegi koy muhtari ve ihtiyar meclisi Gyelerini secer.
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TURKIYEDE MUHTARLIK MUESSESESI



TURKIYE’DE YEREL YONETIMLER

» Anayasamiza gore ulkemizde 3 tur yerel yonetim birimi mevcuttur;

Belediye |l 6zel idaresi Koy
1.389 51 18.285

> Belediyeler;
v'Blyuksehir belediyesi (30)
vl Belediyesi (51)
v'lIce Belediyesi (922)
v'Belde Belediyesi (386)

»> Koy, tlzel kisilige sahip bir yerel yonetim birimi iken, mahalle ise hizmet
birimi olup tlzel kisiligi yoktur.



MUHTARLIK MUESSESESI TARIHCESI

v' Koy Muhtarligi, 1924 tarihli ve 442 sayili Kby Kanununun belirledigi usul
ve esaslara gore yurutuldr.

v' Mahalle Muhtarligi, 1944 tarihli ve 4541 sayili Sehir ve Kasabalarda
Mahalle Muhtar ve ihtiyar Heyetleri Teskiline Dair Kanunun belirttigi usul
ve esaslara gore yuratalur.



MUHTARLIK MUESSESESI

> Muhtarlik Muessesesi:

v' K8y muhtarlig
* Muhtar,
* [htiyar Meclisi (NUfusa gore 4,5,6 Uiyeden ve ayni sayida yedek
uyeden olusur.)
= KOy 6gretmeni ve imami dogal Gyedir.
* Koy Derneginden(Koydeki secmenlerden olusur.)
olusur.

v Mahalle Muhtarligi

e Muhtar,
* |htiyar heyetinden(4 asil ve 4 yedek liyeden olusur.)
olusur.



KOY ve MAHALLE KURULUSU

> Koy Muhtarhgi: 5442 sayili Il Idare Kanunu geregince;
v Koy kurulmasi,
v Koyun bir ilceden baska bir ilceye baglanmasi,
v Koy adinin degistirilmesi,
v’ Koylerin birlestirilmesi,
valinin teklifi, icisleri Bakaninin onayi ile gerceklesmektedir.

» Mahalle Muhtarligi : 5393 sayil Belediye Kanunu geregince;
v" Mahalle kurulmasi,
v’ Birlestirilmesi,
v' Mahalle adinin degistirilmesi,
v Sinirlarinin tespiti veya degistirilmesi,
belediye meclisinin karari ve kaymakamin gorusi lizerine valinin onayi
ile olur.




MUHTARLIK SECIMI

» Koy muhtarhgi ve koy ihtiyar meclisi tyeligi, mahalle muhtarligi ve mahalle
ihtiyar heyeti tyeligi secimlerinde adaylik usulii yoktur.

» Mubhtar, ihtiyar meclisi ve ihtiyar heyeti Giyesi secilme yeterliligi;
v T.C. Vatandasi olmak,
v’ 18 yasini doldurmus olmak,
v’ En az alti aydan beri o mahalle veya koyde oturmak,
v" llkokul mezunu (okur-yazar) olmak,
v' Kisith olmamak,
v' Belli cezalardan hikim giymemis olmak.



KOY VE MAHALLE MUHTARLIKLARININ
FARKLILIKLARI

» Koy muhtarhigi:

v Anayasal bir mahalli idare birimi olup ttizel kisilige sahiptir.
v" Mubhtar, koy dernegi ve ihtiyar meclisi olarak ic organi mevcuttur.
v’ Ozel butceye sahip olup her tiirlii tasinir ve tasinmaz sahibi olabilir.
v Koyler belediye sinirlari disinda kurulmaktadir.
e Alt vyapi hizmetleri genellikle il 06zel idareleri tarafindan
yuratalmektedir.

» Mahalle muhtarhgi:
v" Mahalli idare birimi olarak sayilmamis olup tizel kisilige sahip degildir.
v' Muhtar ve mahalle heyeti olarak iki organi mevcuttur.
v’ Butceleri yoktur.
v' Mahalleler belediye sinirlari icerisinde kurulmaktadir.
* Alt yapi hizmetleri belediyeler tarafindan yuruattulmektedir.




MUHTARLARIN GOREVLERI

v’ Vatandaslarin ihtiyaclarini devlet kurumlari nezdinde takip etmek,

v' Kamu kurumlarinin kdyde ve mahallelerde yapacaklari hizmetlerde koyi
veya mahalleyi temsil etmek.

v Nikah kiymak,
v’ llan-teblig, tasdik, bildirim yapmak,

v’ Sosyal yardima muhtac kisilerin tespit edip yetkili kurum ve kuruluslara
bildirmek,

v' Koy ve mahallede yerlesen ve go¢ edenlerin takibini yapmak,
gibi gorevleri yuritmek.

v' Koy muhtarliklari ayrica biitce imkanlari cercevesinde koye yonelik alt
yapl, saglik ve egitim tesisleri gibi hizmetleri yurtitmektedir.



KAMU KURUM VE KURULUSLARI ILE iLISKILER

» Muhtarlarimizin taleplerini yakindan takip etmek lizere,
v lller idaresi Genel Mudiirligi’nde ‘Muhtarlar Daire Baskanhgi,

v Buyuksehir belediyelerinde ‘Muhtarlik Daire Baskanhgl’ diger
belediyelerde ise ‘Muhtarlik Mudurliigi’ kurulmustur.

v Ayrica, valiliklerde bir vali yardimcisi, buyiksehirlerde bir genel

sekreter yardimcisi ve diger belediyelerde ise bir baskan yardimcisi
muhtarlarin taleplerinin takip edilmesinden sorumludur.



MUHTARLARIN GOREVDEN ALINMASI VEYA
UZAKLASTIRILMASI

> MAHALLE MUHTARLIGI : Mahalle muhtar ve ihtiyar heyeti tyelerinin gérevlerini
aksatmalari halinde;
v Vali veya kaymakamlar kendilerine yazili uyarida bulunurlar.
v Tekerrir halinde gérevden uzaklastirilir.
v' Gorevden uzaklastirilanlar hakkinda il/ilce idare kurullarinca lizum halinde
gorevlerine son verilir.
 Secim vyapilincaya kadar ihtiyar heyetinden bir Uye vali/kaymakam
tarafindan gorevlendirilir.

» KOY MUHTARLIGI : Koy muhtar ve ihtiyar meclisi {yelerinin gorevlerini
aksatmalari halinde;
v’ icisleri Bakani tarafindan gorevden uzaklastirihr.
v Gorevden uzaklastirilanlar hakkinda yargi karariyla gérevlerine son verilir.
 Secim yapilincaya kadar ihtiyar meclisinden bir Gye vali/kaymakam
tarafindan gorevlendirilir.
» Koy ve mahalle muhtarlari ceza yargilama hukuku acgisindan devlet memuru
sayllir.




MUHTAR ODENEGI

> Muhtarlara aylik 1.911,69 TL 6denek verilmektedir. ihtiyar meclisi ve
ihtiyar heyeti Gyelerine ise herhangi bir 6deme yapilmamaktadir.

v Muhtar ddenegi icisleri Bakanligi bitcesinden karsilanir.

v Bu 6denekler valilikler (Ozel idareler ve Yikob) tarafindan muhtarlarin
hesaplarina aktarilir.

» 2014 vyilinda vyirirlige giren dizenlemeyle 30 bilylksehirdeki tim
koyler(16.544) mahalleye donlsturtlmdastir.

» Muhtar Sayilari :50.313
v' K6y Muhtari : 18.335
v" Mahalle Muhtari : 31.978



MUHTARLARLA ILGILI YAPILAN CALISMALAR

» Muhtarlarin taleplerini elektronik ortamda yapabilmesi icin Bakanligimiz
tarafindan  “Muhtar  Bilgi Sistemi (MUBIS)” adinda bir sistem
olusturulmustur. Muhtar talepleri sistem uzerinden alinmaktadir.

» Bakanligimizda Mahalli idareler Genel Mudirligiinde(Mulga) Muhtarlar
Daire Baskanligl kurulmustur. Bugiin itibariyle iller idaresi Genel Midurligi
blinyesinde bulunmaktadir.

> llgi Genelge ile muhtarlarin taleplerini yakindan takip etmek amaciyla
blyuksehir belediyelerinde muhtarlar daire baskanlgi, diger belediyelerde
ise muhtarlar muaduarligu kurulmasi saglanmistir.

» Valiliklerde bir vali yardimcisi, buytksehirlerde genel sekreter yardimcisi ve
diger belediyelerde ise bir baskan yardimcisi muhtarlarimizin taleplerinin

takip edilmesinden sorumlu tutulmustur.



MUHTARLARLA ILGILI YAPILAN CALISMALAR

» 19 Ekim, Muhtarlar Ginu olarak ilan edilmis, (19 Ekim 2015 tarihli Resmi
Gazete) ve ayrica Muhtarlar Gunld Kutlama Usul ve Esaslarini Belirleyen
Genelgemiz Bakanligimizca 11.10.2016 tarihinde vyayinlanmis ve 2016
yilindan itibaren muhtarlar giina tlke genelinde kutlanmaya baslanmistir.

» 2002 yilinda muhtarlara 97 TL 6denirken 2005 yilinda 248 TL, 2014 yilinda
871 TL, 2016 yilinda 1310 TL ye, 2018 yilinda 1.739 TL ye ulasmis bugun
itibariye 1.911 TL 6denmektedir.

» Muhtarlarin en o6nemli talepleri arasinda olan SGK primlerinin devlet
tarafindan 6denmesi ise yapilan olan duzenlemeyle yerine gelmistir.

» Bu dizenleme ile muhtarlarin 882 TL aylik primle 1.911 TL olan aylik
Ucretleri 2.793 TL ye cikarilarak ddeneklerinde %46,2 artis saglanmistir.



MUHTARLARLA ILGILI YAPILAN CALISMALAR

» Tum muhtarlarimiza Bakanligimiz tarafindan tek tip muhtar kimligi genelgesi

vayinlanmis olup kimlikleri verilmektedir. 49.613 adet (%98,6) muhtar
kimligi muhtarlara gonderilmistir.

» En az bir donem muhtarlik yapan koy ve mahalle muhtarlari silah ruhsat

harcindan muaf tutulmustur. ( Silah ruhsat harci bugtn itibariyle tasima
5.687 TL bulundurma 1.819 TL'dir.)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU
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TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

2709 Sayili Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi

1-Tuzel Kisilik Ve Temsil Ve Taraf Olma Yetkisi:
Madde 127 — Mabhalli idareler; il, belediye veya koy
halkinin mahalli musterek ihtiyaclarini karsilamak uzere
kurulus esaslari kanunla belirtilen ve karar organlari,
gene kanunda gosterilen, segmenler tarafindan secilerek
olusturulan kamu tuzelkisileridir.

40/1367)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanunu
2-Evliendirme Yetkisi:

Madde 22- (2) Evlendirme memuru; belediye bulunan
yerlerde belediye baskani veya bu isle gorevlendireceqi
memur, koylerde muhtardir.

Bakanlik, il nufus ve vatandaslik mudurluklerine, nufus
mudurluklerine ve dis temsilciliklere evlendirme

memurlugu yetkisi ve gorevi verebilir. Eslerden birinin
yabanci olmasi halinde evlendirmeye, (...)(1) belediye
evlendirme memurluklari ile nufus mudurleri yetkilidir.

*Mahallede belediye yetkisinde

41/1307)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanunu

3-Defin Ruhsati Verme Yetkisi Ve Olimi Bildirme
Yukumlulugu:

Madde 31 b) Koylerde, varsa resmi tabip veya saglik
kurulusu yetkilileri, yoksa koy muhtarlari,

4-Kimsesizlerin Adreslerini Bildirim Yukumlulugu:
Madde 50-6-Huzur evi, yetistirme yurdu, cezaeuvi,
ogrenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin adreslerinin
bildirimleri igili kurum yetkililerince, bildirim
yapamayacak durumda olan kimsesizlerin bildirimleri ise

muhtarlar tarafindan yapllir.
42/18075)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5490 Sayih Nufus Hizmetleri Kanunu

5-Adrese Dayali Hizmete Sunulan Kuruluslarin
yukumlulugu:

MADDE 51- Kuruluglarca, adres degisikligi beyan
formlari elektronik ortamda Genel Mudurluge veya kagit
ortaminda en geg¢ on isgunu icinde kurulusun bulundugu
yerin nufus mudurlugune gonderilir.

43/1367)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanunu

6-Kimlik Paylagim Sistemini Kullanma Yetkisi:

MADDE 52- (2) Teknik altyapisini tamamlamis olan muhtarliklar
sorumluluk alanlarindaki yerlesim yeri adres Dbilgilerinin
guncelligini takip etmek amaciyla Kimlik Paylasimi Sistemine
erisebilirler.

(4) Adrese lliskin Bilgi Ve Belgeler niifus midurliklerinden, Adres
Paylasimi  Sisteminden veya Kimlik Paylasimi Sistemine
baglanarak bu sistemdeki kayitlara uygun belge uretebilen
muhtarliklardan temin edilebilir. Bu sekilde uretilen belgelerin

guvenligi Bakanligin tespit ettigi usul ve esaslara gore saglanir.

44/18675)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5490 Sayih Nufus Hizmetleri Kanunu

/-Kimlik Paylagsim Sistemi Kullaniminda Katilma Payindan
Muaf Tutulma Hakki:

MADDE 65- (4) Koy ve mahalle muhtarhklari katilma payindan
muatftir.

8-Gercek Disi Beyanda Ceza:

MADDE 67- (1) Gercege aykiri yerlesim yeri veya cuzdan talep
belgesi veren koy veya mahalle muhtarlari ile herhangi bir islem
sebebiyle nufus mudurligune gercek disi beyanda bulunanlar ve
bunlara taniklik edenler alti aydan dort yila kadar hapis cezasi ile
cezalandirilir.
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1111 Sayih Askerlik Kanunu

9-llan Sorumlulugu:

Madde 45 — (Degisik: 5/2/2009 - 5837/11 md.)

Sevke tabi yukumlulerin listeleri, askerlik subelerinde
Ilan edilir. Ayrica bu listeler, celp donemleri disindaki
sevklerde ve olaganustu durumlarda mulki amirlikler
vasitasiyla, koy ve mahalle muhtarliklarinda da ilan
edilir.
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1412 Sayili Ceza Muhakemeleri Kanunu

10-Supheli olumun ihbar1 yukumlulugu:
Madde 152 — Bir olunun tabil sebeplerden |
suphesini verecek emareler olur yahut mec
olusu bulunursa zabita ve belediye memur
muhtarlari keyfiyetl derhal

eri gelmedigi
nul bir sahsin

arl veya koy
Cumhuriyet

Muddeiumumiligine veya sulh hakimine bildirmekle

mukelleftirler.

Defin ancak Cumhuriyet Muddeiumumisi veya sulh
hakimi tarafindan verilecek yazili ruhsata baglidir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

11-imha Yeri Gésterme Yiikiimliiliigu:

Madde 21 — Tespit edilen gumruk kapilarina getirilen veya gumruk
kapilari disinda hududun herhangi

bir yerinden yurda sokulan hayvanlar ile hayvan maddelerinden
Imha edilmesine karar verilenler icin mahalli belediye ve koy
muhtarliklar yer gostermek mecburiyetindedir. Oldirme ve imha
iIslemleri hukumet veteriner hekiminin nezaretinde belediye veya
koy muhtarliklari ekiplerince yapilir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

12-Menge Sahadetnamesi Duzenleme Yetkisi:

Madde 22 Ulkemizden yabanci memleketlere ihra¢ edilecek hayvanlarin ve
hayvan maddelerinin sahipleri bu hayvanlarin ve hayvan maddelerinin
menselerinde salgin ve bulasici hayvan hastaligi olmadigina dair belediyeden,
belediye olmayan yerde koy muhtarliklarindan mense sahadetnamesi alir
ve veteriner saglik raporu almak uzere hukumet veteriner hekimine muracaat
eder. Hayvan ve hayvan maddesi ihra¢ edeceklerin hukimet veteriner hekimine
muracaatlari uzerine hukumet veteriner hekimi hayvan ve hayvan maddelerini
muayene yerlerinde muayene eder. Belediye veya koy muhtarligindan alinmig
olan menge sahadetnamesine gore gerekli kontrolu yaptiktan sonra, ihrag
edilecek hayvanlar saglam ise yurtici veteriner saglik raporunu duzenleyerek
iImza karsiligi hayvan sahibine verir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

13- Kdylerde Hastalik ihbari Yiikiimlalagii:

Madde 25 — Bir yerde hayvan hastaligi yahut sebebi belli olmayan
hayvan olumleri gorulurse bu durumun koylerde hayvan sahipleri,
cobanlar, celepler, hayvan bakicilari tarafindan koy muhtarlarina
bildiriimesi mecburidir. Koy muhtari bulunmadigl takdirde
jandarma karakoluna haber verilir. Hayvan hastaligi yahut sebebi
belli olmayan hayvan olumleri ihbarini alan koy muhtari veya
karakol komutani mulki amire yahut Bakanlik il veya ilce
mudurlugune haber vermekle yukumludur.
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

14-Hastalikh Hayvanlarin Imhasinda Sorumluluk:
Madde 50 — Hastalik cikan yerdeki hasta ve hastalarla temasta
bulunan hayvanlarin oldurulme ve imha isi il ve ilgcelerde belediye
temizlik ekipleri, koylerde muhtarin nezaretinde koy bekgi ve
koruculari veya bu isin icin muhtarlikca gorevlendirilen Kkisiler
tarafindan yapilir. Bu husus hayvan saglik zabitasi komisyonu
kararinda belirtilir.
Oldurilen hayvanlar gémulur, yakilir veya kimyevi maddelerle
imha edilir. Oldirme ve imha islemlerine dair tanzim edilen
tutanak Bakanlik il veya ilge mudurlugune verilir.
*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

15-Mense Sahadetnamesi Duzenleme Yetkisi:

Madde 64 — Mahalli pazarlara sahipleri veya saticilari tarafindan
getirilen hayvanlar icin ciktiklari  yerin  muhtarhigi veya
belediyesinden menge sahadetnamesi alinir. Mahalli pazarlarda
satisi yapilan ve baska il veya ilgelere nakledilecek hayvanlar igin,
varsa o yerdeki hukumet veteriner hekimi, yoksa en yakin il veya
ilce hukumet veteriner hekimi mense sahadetnamesinde yazili
hayvanlari muayene ederek veteriner saglik raporu duzenler.
Mahalli pazarlara koyden getirilen kanath hayvanlar icin mense
sahadetnamesi aranmaz.
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

16-Hayvan Nakli sirasinda Mense Sahadetnamenin Olup
Olmadigini Denetleme Yetkisi:

Madde 75 — Yurt icinde, hayvan ve zati intiya¢ haricindeki hayvan
maddelerinin nakliyatinda mense sahadetnamesi ve veteriner
saglik raporu alinmasi zorunludur. Gorevli bulunduklar! bolgelerde
polis, trafik polisi, jandarma, belediye zabita memurlari, iskele
memurlari, koy muhtarlari, koruma bekgileri, koy ve mahalle
bekcileri, kara, hava ve deniz yoluyla yapilan nakliyat sirasinda
mense sahadetnamesi ve veteriner saglik raporu bulunup
bulunmadigini kontrol eder.
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

17-Hayvan Alim ve Satim Yeri Belirleme Yetkisi:

Madde 76 — Sehir ve kasaba belediyeleri ve koylerde muhtarhliklar belli
gunlerde acilan hayvan alim ve satimlarinin yapildigi hayvan park ve pazar
veya panayir yerini tespit eder; bu yerler digsinda alim ve satimlari yasaklar.
Hayvan park, pazar ve panayirlari ,tercihen mezbahalarin civarinda kurulur.
Buralara getirilen hayvanlar belediye zabitasi ve hukumet veteriner hekimi
tarafindan kontrol edilir. Hayvanlara ait mense sahadetnamesi veya veteriner
saglik raporu bulundurulmasi zorunludur. Park, pazar ve panayirlar dagildiktan
sonra belediye ve muhtarliklarca temizligi ve dezenfeksiyonu yaplilir, yaptirilir.
*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

18-Hayvan Panayirlarinin Agma Talep Yetkisi:

Madde 79 -Kasaba, sehir belediyeleri ve koy muhtarliklari hayvan panayirlari
acmak icin mahallin en bayuk mulki amirine agilis tarihinden en az 2 ay once
yazili olarak miracaat eder. Il veya ilge midurlikleri ve hayvan saglik zabitasi
komisyonu hayvan panayirinin kurulacagi yerin cevredeki iskan alanlarina
gurultd ve fena koku nedeniyle rahatsiz etmeyecek uygun bir mesafede
bulunup bulunmadigini inceler. Komsu sehir ve kasabalarda salgin hayvan
hastaligi olup olmadigini arastirir. Panayir esnasinda c¢ikmasi muhtemel
hastaliklara karsi tedbirlerini alir ve panayir hakkindaki gorusunu acilisindan en
az 20 gun once Bakanliga bildirerek agilma izni istenir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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Hayvan Sagligi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

19-Koy Hayvan Saglik Zabitasi Komisyonunda Gorev Alma
Hakki:

Madde 91 Koy hayvan saglik zabitasi komisyonu; hukumet
veteriner hekimi baskanliginda koy muhtari, ihtiyar

heyeti ve koyun bekci veya koruyucusundan, tesekkul eder.
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Hayvan Saglgi ve Zabitasi Yonetmeligi
Bakanlar kurulu kararinin tarihi : 22.2.1989, no : 89/13838

20-Kuduz Hastaliginda veya Suphesinde Sorumluluk:
Madde 119 — Kuduz hastahgi ¢iktigini haber alan hikumet veteriner hekimi derhal hastanin bulundugu yere gider
ve hastalik ¢ikis raporu duzenler. Hayvan saglik zabitasi komisyonu hastalik ¢ikis kararini alir ve ilan eder.

Kuduz hastaligi ¢ikan yerdeki sahipsiz ve basibos kdpekler kdylerde muhtar ve ihtiyar heyetince,
kasaba ve sehirlerde belediye zabitasinca tazminatsiz olarak oldurultr ve imha edilir.

Kuduz hastaliginin bulagsmasindan suphe edilen hayvanlar

Kuduz hastalijindan suphe edilen hayvanlar sehir ve kasabalarda belediyeler, koylerde muhtarhklar
tarafindan yaptirilan kapal yerlerde 10 giin middetle misahedeye alinir. Misahede sonunda kuduz hastaliginin
belirtisini gdstermeyen hayvanlar hastaliksiz sayilir. Misahede masraflari sahibine aittir.

Sahipli kedi ve kopeklerin kuduz hastaligina karsi asilanmasi mecburidir. Sehirlerde belediyelerce,
koylerde muhtarhiklarca sahipli kopek ve kedilerin kaydi tutulur. Bu kayitlar hukumet veteriner hekimince
denetlenir. Kopekler U¢ aylik kediler alti aylik olduklarinda ilk defa asilanirlar. Her yil asi tekrarlanir. Agilanan
hayvanlar icin asi belgesi duzenlenir. Belgesizler oldurultr ve imha edilir.

Belediyeler ve koy muhtarliklani kuduz hastaligindan veya bulagsmadan supheli hayvanlarin
mugahedeye alinabilecekleri yeri temin etmek zorundadir.
*Mahallede belediye yetkisinde
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IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

5393 Sayili Belediye Kanunu

21-Mahalle Muhtarhiginin Kurulumu ve Yonetimi:

Madde 9- Mahalle, muhtar ve ihtiyar heyeti tarafindan yonetilir.

Belediye sinirlari icinde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, Dbirlestiriimesi,
bolunmesi, adlariyla sinirlarinin tespiti ve degistiriimesi, belediye meclisinin
karari ve kaymakamin gorusu uzerine valinin onayi ile olur.

Muhtar, mahalle sakinlerinin gonullu katilimiyla ortak ihtiyaglari belirlemek,
mahallenin yasam kalitesini gelistirmek, belediye ve diger kamu kurum ve
kuruluslariyla iligkilerini yurutmek, mahalle ile ilgili konularda gorus bildirmek,
diger kurumlarla is birligi yapmak ve kanunlarla verilen diger gorevleri yapmakla
yukumludur. Belediye, mahallenin ve muhtarhigin ihtiyaglarinin kargilanmasi ve
sorunlarinin ¢ozumu igin butge imkanlari olgusunde gerekli ayni yardim ve
destegi saglar; kararlarinda mahallelinin ortak isteklerini goz ontunde bulundurur
ve hizmetlerin mahallenin ihtiyaglarina uygun bicimde yurutulmesini saglamaya

calisir.
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5393 Sayili Belediye Kanunu

22-11 Ihtisas Komisyonlarina Katilma Yetkisi:

Madde 24-Mahalle muhtarlan ve ildeki kamu
kuruluslarinin  amirleri  ile ildeki kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslari, universiteler, sendikalar
ve gundemdeki konularla ilgili sivil toplum orgutlerinin
temsilcileri, oy hakki olmaksizin kendi gorev ve faaliyet
alanlarina giren konularin  gorusuldugu ihtisas
komisyonu toplantilarina katilabilir ve gorus bildirebilir.
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5393 Sayili Belediye Kanunu

23-Kent Konseyine Katilma Yetkisi:

Madde 76- Belediyeler kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslarinin, sendikalarin, noterlerin, varsa
universitelerin, ilgili sivil toplum orgutlerinin, siyasi
partilerin, kamu kurum ve kuruluslarinin ve mabhalle
muhtarlarinin temsilcileri ile diger ilgililerin katilimiyla
olusan kent konseyinin faaliyetlerinin etkili ve verimli
yurutulmesi konusunda yardim ve destek saglar.
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7201 Sayili Tebligat Kanunu

24-Teblig imkansizhigi ve Tebelliigden imtina Halinde Yikimliiliik:

Madde 21 — (Degisik : 6/6/1985 - 3220/7 md.)

Kendisine tebligat yapilacak kimse veya yukaridaki maddeler mucibince tebligat yapilabilecek
kimselerden higbiri gosterilen adreste bulunmaz veya tebelligden imtina ederse, teblig memuru
teblig olunacak evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birine veyahut zabita amir ve
memurlarina imza mukabilinde teslim eder ve tesellim edenin adresini ihtiva eden ihbarnameyi
gOsterilen adresteki binanin kapisina yapistirmakla beraber, adreste bulunmama halinde teblig
olunacak sahsa keyfiyetin haber verilmesini de mumkun olduk¢a en yakin komsularindan birine,
varsa yonetici veya kapiciya da bildirilir. Ihbarnamenin kapiya yapistirildigi tarih, teblig tarihi sayilr.
(1)(Ek fikra: 11/1/2011-6099/5 md.) Gosterilen adres muhatabin adres kayit sistemindeki adresi
olup, muhatap o adreste hi¢ oturmamis veya o adresten surekli olarak ayriimis olsa dahi, teblig
memuru teblig olunacak evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birine veyahut zabita
amir veya memurlarina imza karsiliginda teslim eder ve tesellim edenin adresini ihtiva eden
ihbarnameyi gdsterilen adresteki binanin kapisina yapistirir. ihbarnamenin kapiya yapistirildigi
tarih, teblig tarihi sayilir.(Ek: 19/3/2003-4829/5 md.) Muhtar, ihtiyar heyeti azalari, zabita amir ve
memurlari yukaridaki fikralar uyarinca kendilerine teslim edilen evraki kabule mecburdurlar.
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7201 Sayih Tebligat Kanunu

26-Bu kanun kapsaminda islenen kendilerine karsi iglenen
suclarda kamu gorevlisine karsi yapilmasi yetkisi:

Madde 52 — (Degisik birinci fikra : 23/1/2008-5728/251 md.) Bu
Kanunun tatbikinde vazifeli bulunan memur ve hizmetliler ile
mahalle, koy muhtar ve ihtiyar heyeti ve meclisi azalar
isledikleri suclar ile kendilerine karsi islenen suclardan dolayi,
Turk Ceza Kanununun kamu gorevlisine iligskin hukumlerine gore
cezalandirilir.
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Atesli silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik
Bakanlar Kurulu Kararinin Tarihi : 21/3/1991, No : 91/1779

27-Gorev Sirasinda ve Sonrasinda Silah Tasima Hakka:

Madde 8 -b) (Degisik: 13/1/1992 - 92/2635 K.) Zabita gorevine ait tasarrufta
bulunma yetkisine haiz olanlardan;

1 — Koy ve mahalle muhtarlarina (demirbasa kayith veya aldirilacak zati
silahlari icin),

Madde 9 —u) (Degisik: 2/12/1999 - 99/13749 K.) Yapilan sorusturma sonucu

gorevlerine son verilmis oldugu anlasilanlar hari¢, en az bir donem koy veya
mahalle muhtarligi yapmis olanlara,
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5302 il Ozel idaresi Kanunu

31-ihtisas Komisyonlarinda Katilma Yetkisi:

Madde 16-Kaymakamlar ve ildeki kamu kuruluslarinin amirleri ve ildeki kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluglari, Universite ve sendikalar ile gundemdeki konularla ilgili
koy ve mahalle muhtarlan ile sivil toplum orgutlerinin temsilcileri, oy hakki olmaksizin
kendi gorev ve faaliyet alanlarina giren konularin gortsuldugi ihtisas komisyonu
toplantilarina katilabilir ve gorus bildirebilir.

32-Vatandasin Ceza Tutanaklarini almaktan imtina halinde gorevleri:

Madde 57- Cezay! gerektiren islem ve eylemleri yapanlar hakkinda il 6zel idaresinin
yetkili personeli tarafindan tespit tutanagi duzenlenir. Tutanakta yasaga aykiri olarak
yapilan islem ve eylemin yeri, zamani, niteligi ve aykiri oldugu mevzuat hukmu gosterilir.
Tutanak, islem ve eylemin yapildigi yerde duzenlenir ve taraflarca imzalanarak bir ornegi
ilgiliye, diger érnegi on giin icinde il 6zel idaresine verilir. llgilinin tutanagi imzalamaktan
veya almaktan kaginmasi halinde, durum tutanaga yazilir ve bu halde tutanak ilgili
muhtarliga verilmek suretiyle kendisine teblig edilmis sayilir.
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3091 Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun

33-3091 uygulamasi sirasinda tasinmazin basinda bulunma gorevi:

Madde 8 — Sorusturmanin yapilacagi, kararin yerine getirilecegi yer, tarih ve
saat taraflara teblig edilir. Sikayetcinin, varsa kanuni vekilinin veya dilekcesinde
Ismini belirttigi temsilcisinin; basvuru, 3 Uncu maddenin Gguncu fikrasina gore
yapilmis ise koy muhtarnt veya ihtiyar meclisi uyelerinden birinin;
sorusturma yapilmasi ve kararin yerine getiriimesi sirasinda tasinmaz malin
basinda bulunmasi zorunludur. Mutecavize tebligat yapilamamasi halinde
sorusturmanin yapilacagl veya kararin yerine getirilecegi yer, tarih ve saat 3
gun onceden alisiimis usullerle tagsinmaz malin bulundugu koy veya beldede
llan edilir. Mutecaviz gelmezse sorusturma ve kararin yerine getiriimesi
yoklugunda yapilir.Yetkili makamlarin, talebin esastan veya sureden reddine
iligkin karar ve igslemleri, 7201 sayili Tebligat Kanunu hukumlerine gore ilgililere
duyurulur.
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4483 Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun

34-Adli Yargilamada Diger Kamu Gorevlileri Hukmunde
Yargilanma Yetkisi:

Madde 3 — Sorusturma izni yetkisi
J) Koy ve mahalle muhtarlari ile bu Kanun kapsamina giren diger

memurlar ve kamu gorevlileri hakkinda ilgelerde kaymakam,
merkez ilcede vali,
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2942 Kamulastirma Kanunu

35-Kadastro Gérmemis Yerlerde Tespit isleminde Goérev Alma Ve Ucret
Alma Yetkisi:

Madde 9 - Idare, tapulama veya kadastrosu yapilmamis yerlerin durumunun
tespiti icin mahallin mulki amirine muracaatla, kamulastirma yapilacak yerde iki
asil ve iki yedek olmak uzere dort bilirkisinin secilmesini ister. Mulki amir
iIdarenin bu istemi Uzerine sekiz gun icerisinde bilirkisilerin secgilmesini ve sulh
hukuk mahkemesinde yeminlerinin yaptirilarak isimlerinin kamulagtirmayi
yapacak idareye bildirilmesini saglar.Tespit sirasinda muhtar veya vekili, intiyar
kurulundan iki tye ve iki bilirkisi birlikte gorev yaparlar. Bu tespitte gorev yapan
muhtar veya vekili, ihtiyar kurulu Uyeleri ile bilirkisilere ¢alistiklari gunler icin 29

uncu maddeye gore 6deme yapllir.
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2942 Kamulastirma Kanunu

36-Kamulastirma Bedelinin Mahkemece Tespiti Aninda
Bulunma Ve Beyan Gorevi:

Madde 10 — Mahkemece yapilan durusmada taraflarin bedelde
anlasamamalari halinde hakim, en ge¢ on gun igcinde kesif ve otuz
gun sonrasi icin de durusma gunu tayin ederek, 15 inci maddede
sayllan bilirkisiler marifetiyle ve tum ilgililerin huzurunda tasinmaz
malin degerini tespit icin mahallinde kesif yapar. Yapilacak kesifte,
tasinmaz malin bulundugu yerin bagh oldugu koy veya mahalle
muhtarinin da hazir bulunmasi amaciyla, muhtara da davetiye
cikartilir ve kesifte hazir bulunmasi temin edilerek, muhtarin
beyani da alinir.
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TOKAT VALILIGI
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442 Sayili Koy Kanunu

37-Kdy Kanununa Goére Kéy Muhtarin Devlet isleri ile ilgili Gorevleri:

Madde 36 —

1 - HUkumet tarafindan bildirilecek kanunlari, nizamlari kdy iginde ilan etmek ve halka anlatmak ve kanunlar, nizamlar, talimatlar,
emirler ile kendisine verilecek igleri gormek;

2 - Kéyun siniri iginde dirlik ve dizenligi korumak (asayisi korumak);

3 - Salgin ve bulasik hastaliklari giinu gunidne Hukimete haber vermek;

4 - Hekim olmayanlarin ve uftrukgulerin hastalara ilag yapmasini menetmek ve Hukimete haber vermek;

5 - KoyluinUn cicek ve bulasik hastaliklar asisi ile asilanip hastaliktan kurtulmasina ¢alismak;

6 - Koye gelip gidenlerin nigin gelip gitmekte olduklarini anlamak ve bunlar iginde stpheli adamlar veyahut ecnebiler gorulirse hemen
yakin karakola haber vermek;

7 - Her ay icinde kdyde dogan, dlen, nikahlanan ve bosananlarin defterini yapip ertesi ayin onuncu guninden evvel nufus memuruna
vermek ve koyun nafus defterini birlikte goéturerek vukuati yurattirmek;

8 - Vergi toplamak icin gelen tahsildarlara yol gdstermek, yardim etmek ve tahsildarlarin yolsuzlugunu goérirse Hikimete haber
vermek.

9 - Asker toplamak ve bakaya ve kacaklari Hikiimete haber vermek;

10 - K&y civarinda eskiya gorurse Hiukimete haber vermek ve elinden gelirse tutturmak;

11 - Koéylinln irzina ve canina ve malina el uzatan ve Hukimet kanunlarini dinlemeyen kimseleri kdy koruculari ve gonalla
korucularla yakalattirarak Hikiimete gondermek;

12 - Koy siniri icinde yangin ve sel olursa koylileri toplayip sondlirmege ve gevirmege calismak, (orman yanginlarinda sinirdan
disari olsa dahi yardima mecburdurlar.);

13 - Mahkemelerden gonderilen celpname ve her turli tezkere ve hikumleri lazim gelenlere bildirerek istenilen igleri yapmak ve
mahkeme mubasirine ve jandarmaya vazifesinde kolaylik gostermek;

14 - ihzar ve tevkif mizekkereleri (bazi adamlarin kanun namina tutulmasini emreden mahkeme kagidi) gosterildikgce aranilan
kimseleri kagidi getirenlere tutturmak;

15 - Zarar gorenlerin sikayeti ve bilip isitenlerin haber vermesi Uzerine sorup arastirmak;

16 - Bu kanunda ismi gegen davalari ihtiyar meclisine soyleyip hukmunu almak.
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353 Askeri Mahkemeler Kurulusu ve Yargilama Usulu Kanunu

42-Stipheliasker Oliimlerinde Ihbar Gérevi:

Madde 94 — Asker kisilerden birinin olumunun tabii sebeplerden
lleri gelmedigi suphesini verecek belirtiler olur, yahut kimligi
bilinemeyen bir asker kisinin olusu bulunursa asker ve sivil zabita
memurlari ve koy muhtarlari durumu, Cumhuriyet savcilarina
iIhbar etmekle beraber en yakin askeri makama da bildirmekle
yukamltduarler.  Olinin gémulmesi, ancak askeri savcinin veya
askeri makamin veya zorunluk halinde Cumhuriyet savcisinin
veya sulh hakiminin yazili iznine bagldir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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4854 Bazi Kanunlardaki Cezalarin Idari Para Cezasina Déniistiiriilmesine
Dair Kanun

43-Mazeretsiz Cocugu Okula Gondermeyenlere Teblig Gorevi:

12) llkégretim ve Egitim Kanununun; 55 inci maddesinin son cimlesi, "Yapilan
tebligde okulca kabul edilecek gecerli sebepler digsinda c¢ocugun okula
gonderilmemesi halinde idari para cezasliyla cezalandirilacagi bildirilir.",

56 nci maddesi,

"Madde 56. - Muhtarlikga veya mulki amirce yapilan teblige ragmen ¢cocugunu
okula gondermeyen veli veya vasi veya aile baskanlarina okul idaresince tespit
edilen cocugun okula devam etmedigi beher gun icin on milyon lira idari para
cezasl verilir. Bu para cezasina ragmen cocugunu okula gondermeyen veya
gondermeme sebeplerini okul idaresine bildirmeyen cocugun veli veya vasi
veya aile bagskanina ug¢ yuz milyon lira idari para cezasi verilir.",
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5271 Ceza Muhakemesi Kanunu

44-Zorla Getirme Tutanaginin imzalama Goérevi:
Madde 146 —

(6) Zorla getirme kararinin yerine getirilememesinin
nedenleri, koy veya mahalle muhtan ile kolluk

gorevlisinin  birlikte imzalayacaklari bir tutanakla
saptanir.
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5271 Ceza Muhakemesi Kanunu

45-Supheli Oliimiin ihbar Etme Gorevi:

Madde 159 - (1) Bir olumun dogal nedenlerden
meydana gelmedigi kuskusunu doguracak bir durumun
varligi veya olunun kimliginin belirlenememesi halinde;
kolluk gorevlisi, koy muhtari ya da saglik veya cenaze
isleriyle gorevli kisiler, durumu derhal Cumhuriyet
Bassavciligina bildirmekle yukumludurler.
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193 Gelir Vergisi Kanunu

47-Gelir Vergisinden Muaf Tutulan Ucretler Arasinda
Yer Alma Yetkisi:

Madde 23 — (Degisik: 24/12/1980 - 2361/17 md.)

5. Koy muhtarlarn ile koylerin katip, korucu, imam, bekgi
ve benzeri hizmetlilerine koy butcesinden odenen
ucretler ile ciftci mallarini koruma bekgcilerinin Ucretleri;
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6100 Hukuk Mahkemeleri Kanunu

49-Zor Kullanim Aninda Gorevlilere Yardim Etme Gorevi:
MADDE 393-(3) Ihtiyati tedbir kararinin uygulanmasi igin,
gerekirse zor kullanilabilir. Zor kullanmak hususunda, butun kolluk
kuvvetleri ve koylerde muhtarlar, uygulamay! gerceklestirecek
memurun yazili basvurusu uzerine, kendisine yardim etmek ve
emirlerine uymakla yukumludurler.
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2004 Icra ve iflas kanunu

50-Hacizde Ifa Gorevi:

Madde 81 — Zor kullanma hususunda butun zabita
memurlari icra memurunun yazili muracaati Uzerine
kendisine muavenet ve emirlerini ifa etmekle
mukelleftirler.

Koylerde haczi yapan memurun emirlerini muhtarlar
da ifaya mecburdurlar.
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222 ilkégretim ve egitim kanunu

51-Mecburi Ogrenim Cagindaki Ogrencilerin Tespiti Gérevi:

Madde 48 — Her yil derslere baslamadan en az 15 gun once, muhtarlar okul
muduruyle is birligi yaparak koy ve mahallelerindeki mecburi 0grenim
caginda bulunan cocuklarin kunyelerini gosterir u¢ nusha cizelge hazirlayip
birer nushasini okul idarecilerine ve ilge egitim muddarligune verir. Diger
nushasini da yanlarinda saklarlar. Cocuklarini zamaninda okula yazdirmalarini,
veli yahut vasi veya aile baskanlarina bildirir ve ilan ederler. Mecburi 6grenim
caginda olup da belirli zaman igerisinde okula yazdiriimayan c¢ocuklari, okul
mudurleri kendiliklerinden okula kaydeder ve devam ettirilmesini veli yahut vasi
veya aile baskanlarina bildirirler. Bu gibi cocuklar yine de okula gelmezlerse;
haklarinda devamsiz ogrenciler gibi islem yapilir.
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222 llkdgretim ve egitim kanunu

52-Mazeretsiz Cocugu Okula Gondermeyenlere Teblig Gorevi:
Madde 56 — (Degisik: 23/1/2008-5728/282 md.)

Muhtarlikca veya mulki amirce yapilan teblige ragmen ¢ocugunu
okula gondermeyen veli veya vasiye okul idaresince tespit edilen
cocugun okula devam etmedigi her gun igin on bes Turk Lirasi
idari para cezasi verilir. Bu para cezasina ragmen ¢ocugunu okula
gondermeyen veya gondermeme sebeplerini okul idaresine
bildirmeyen cocugun veli veya vasisine bes yuz Turk Lirasi idari
para cezasi verilir.
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222 llkdgretim ve egitim kanunu

53-Okullarin Arsa ve Arazi Secimi Igin Tesekkill Eden
Komisyonda Yer Alma Yetkisi:

Madde 60 — S$ehir, kasaba ve koy okullari arsalariyla koy
okullarina gelir saglayacak arazi ve uygulama bahceleri icin
luUzumlu topraklar, il ve ilgelerde bolge ilkogretim mufettiglerinin
veya ilge egitim mudurunun baskanliginda Tarim, Tapu, Maliye
dairelerinden gorevilendirilecek birer eleman ile mahalle veya koy
muhtarindan tesekkul edecek komisyon tarafindan secilir.
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3402 Kadastro Kanunu

57-Kadastro Ekibinde Uye Olarak Yer Alma Yetkisi:

Madde 3 — Kadastro ekibi; en az iki kadastro teknisyeni, mahalle veya koy
muhtarn ile Uc bilirkisiden olusur.

(Ek fikra: 22/2/2005 — 5304/2 md.) Kadastronun fenni iglerinin ihale yoluyla
yaptiriimasi halinde, kadastro ekibinde iki kadastro teknisyeni, iki teknisyenin
temin edilememesi durumunda yerine bir kadastro teknisyeni gorevlendirilebilir.
Ekipteki kadastro teknisyeni yerine kontrol memuru da gorevlendirilebilir.
Muhtarin diger bir kadastro ekibi ile ¢calismasi veya herhangi bir sebeple hazir
bulunmamasi halinde, yerine kanuni vekili katilir. Belediyesi olan yerlerde
belediye meclisi, kdylerde ise kOy dernegi tarafindan en ge¢ on bes gun icinde
alti bilirkigi, calisma alaninda birden ¢ok ekibin gorev yapmasi halinde her ekip
icin ayrica ug bilirkisi segcilir
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2863 Kultur Ve Tabiat Varhiklarinit Koruma Kanunu

58 -Kultur ve Tabiat Varliklari Bulmada Bildirim Gorevi:

Madde 4 — Tasinir ve tasinmaz kultur ve tabiat varliklarini bulanlar, malik
olduklari veya kullandiklari arazinin

icinde kultur ve tabiat varligi bulundugunu bilenler veya yeni haberdar olan
malik ve zilyetler, bunu en gec¢ u¢ gun icinde, en yakin muze mudurlugine veya
koyde muhtara veya diger yerlerde mulki idare amirlerine bildirmeye
mecburdurlar. Bu gibi varliklar, askeri garnizonlar ve yasak bolgeler iginde
bulunursa, usulune uygun olarak ust komutanliklara bildirilir. Boyle bir inbari
alan muhtar, mulki amir veya bu gibi varliklardan dogrudan dogruya haberdar
olan ilgili makamlar, muhafaza ve guvenlikleri icin gerekli tedbirleri alirlar.
Muhtar, ayni gun alinan tedbirlerle birlikte durumu en yakin mulki amire; mulki
amir ve diger makamlar ise on gun icinde, yazi ile Kultur ve Turizm Bakanligina
ve en yakin miize mudirligune bildirir. Inbar alan Bakanlik ve miize miduri bu
Kanun hukumlerine gore, en kisa zamanda gerekli iglemleri yapar.
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3213 Maden Kanunu

59-Kéylillerin Zorunlu ihtiyaclarini Karsilamada Yapi Hammaddelerinde
Koy Muhtarinin izin Yetkisi:
Madde-12 (Ek fikra: 10/6/2010-5995/6 md.) (Degisik fikra:14/2/2019-7164/12
md.) Ruhsatli, ancak isletme izni olmadan ayni grupta uretim yapildiginin tespiti
halinde, faaliyetler durdurularak uretilen madene el konulur. Bu fiili igsleyen
Kisilere, odenmesi gereken Devlet hakkina ilaveten bu fikra kapsaminda
uretilmis olup el konulan ve/veya el konulma imkani ortadan kalkmis olan tum
madenin, ocak basl satis bedelinin bes kati tutarinda idari para cezasi
uygulanir. ElI konulan madenler, mulki idare amirliklerince satilarak bedeli
buyuksehir belediyesi olan illerde yatirrm izleme ve koordinasyon baskanlgi,
diger illerde il 6zel idaresi hesabina aktarilir. Bu fikranin inlalinin tekrari halinde
madenin ocak bagi satis bedelinin on kati tutarinda idari para cezasi uygulanir.
Ticari amac¢ tasimayan ve koylllerin kendi zorunlu ihtiyaclarini
karsilamak Uzere koy muhtarinin yazili izni ile uretilip sevk edilen vyapi
hammaddeleri icin bu madde hukmu uygulanmaz. Ruhsat bedeli ve Devlet
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5355 Mahalli Idare Birlikleri Kanunu

60-Mahalli idareler Birlik Baskani, Birligi Meclis ve Enciimen Uyesi Olma Yetkisi:

Madde 8- Birlik meclisi, birligin karar organidir ve birlik Gyesi mahalli idarelerin meclislerinin kendi
uyeleri veya belediye meclis Uyeligine secilmeyi haiz kisiler arasindan, birlik tizugunde belirlenen
sayida ve gizli oyla sececekleri Uyelerden olusur. Ancak disaridan secileceklerin sayisi mahalli
idare meclisinden secileceklerin Ugte birini gecemez. Asil Uye sayisinin yarisi kadar yedek Uye
secilir. Birligin Uyesi olan il 6zel idaresi icin vali, belediye igin belediye bagkani ve kdy i¢gin muhtar,
birlik meclisinin dogal uyesidir. Birlik meclisinde bunlarin disinda dogal uye bulunmaz. Meclis
uye tam sayisina dogal uyeler de danhildir. Vali ve belediye baskani birlik meclisinde kendisini temsil
etmek Gzere meclis Uyelerinden birine yetki verebilir. Uye mahalli idarelerden herhangi birinin birlik
meclisindeki asil Gyeliklerinde bosalma olursa, birlik bagkani o mahalli idarenin yedek uUyelerini
goreve cagirir. Cagrilacak yedek Uye kalmadigi takdirde Uye mahalli idarelerin meclisleri, ilk
toplantilarinda yeniden yedek tUye secimi yapar. Birlik meclisinin feshedilmesi durumunda yeniden
asil ve yedek Uye secimi yapilir. Bu Uyeler kalan siireyi tamamlar. Il 6zel idaresi, belediye ve koy
idarelerindeki gorevleri sona erenlerin birlik meclisi Uyeligi de sona erer.Birlik meclisi Uyeligi, Gyeligin
dusmesini gerektiren bir sebeple sona erenler, bir sonraki donemde birlik meclisi Uyeligine
secilemezler. Birlik tizugunde, uye mahalli idarelerin birlik meclisinde nufus ve katilim payi oranina
gore temsil edilmesine dair esas getirilebilir. Birlik baskani ayni zamanda birlik meclisinin de
baskanidir.
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5355 Mahalli idare Birlikleri Kanunu

61-Kodylere Hizmet Gotiirme Birligi Meclis ve Enciimen Uyesi Olma Yetkisi:
Madde 18- (Degisik birinci climle: 29/12/2005 - 5445/1 md.) licelerde, tarim
urdnlerinin pazarlanmasi hari¢ olmak Uzere, yol, su, kanalizasyon ve benzeri
altyapi tesisleri ile koylere ait diger hizmetlerin yurutilmesine yardimci olmak,
bizzat yapmak, yaptirmak ve kirsal kalkinmayi saglamak uzere, tum koylerin
istiraki ile o ilgenin adini tasiyan, koylere hizmet goturme birligi kurulabilir.
Cumhurbagkani, bu konuda genel izin vermeye yetkilidir. Birlik bagskani merkez
icelerde vali veya gorevilendirecegi vali yardimcisi, diger ilgelerde
kaymakamdir. Koylere hizmet goturme birliginin  meclisi, birlik baskani
baskanliginda, birlige Uye koylerin muhtarlari ve o ilgeden secilen il genel
meclisi Uyelerinden olusur. Koylere hizmet goturme birliginin encumeni birlik
baskaninin baskanliginda, meclisin kendi Uyeleri arasindan gizli oyla sececegi
Iki il genel meclisi Gyesi ve iki koy muhtar olmak Uzere bes kisiden olusur.
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4342 Mera Kanunu

63-Mera Teknik Ekiplerinde Gorev Alma Yetkisi:

Madde 6 —(Degisik dorduncu fikra: 27/5/2004-5178/1 md.) Bu ekipler;
Bakanlik il veya ilge midirliginden bir ziraat muhendisi, K8y Hizmetleri II
Mudurlugunden bir ziraat muhendisi veya teknik eleman, Kadastro
Mudurlugunden bir teknik eleman, Milli Emlak Muadurlugunden bir temsilci,
orman ici, orman kenari ve orman ust siniri meralari ile ilgili olarak bir orman
muhendisi, 22.11.1984 tarihli ve 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi
Duzenlemesine Dair Tarim Reformu Kanununun uygulama alanlarinda Tarim
Reformu Teskilatindan bir ziraat muhendisi ile meradan yararlanan koy ise
koyun muhtari, belediye ise belediye temsilcisi ile komisyonun teklifi ve valinin
onay! ile secilen iki mahalli bilirkisiden olusur.

*Mahallede belediye yetkisinde
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4342 Mera Kanunu

64-Mera Komisyonuna Bilgi Belge Verme Gorevi:

Madde 8 - llgili kéylerin muhtarlari veya belediyelerin baskanlari, yapilan tebligden
itibaren otuz gun icinde mera, yaylak ve kiglaklarin tamamen veya kismen kendi koy
veya belediyelerine ait oldugunu ispata yarayan butun bilgileri ve varsa belge orneklerini
komisyona vermeye mecburdurlar. Muhtarlar veya belediye baskanlari, kdoy veya
belediye sinirlari igindeki ailelerin sayisini ve bunlara ait hayvanlarin cins ve miktarlari ile
mera, yaylak ve kiglaklardan kimlerin ne sekilde ve ne miktarda yararlandiklarini da,
ayni sure icinde yazil olarak komisyona bildirmekle yakamludurler.

llgili orman teskilati mudurlikleri, yapilan tebligden itibaren otuz gin icinde
kendi bolgelerinde orman sinirlari iginde bulunan mera, yaylak ve kiglaklarla ilgili bilgileri
ve belgeleri komisyona vermekle yukumludur.

Tapu sicil mudurlagu ve ilgili diger kuruluslar mera, yaylak ve kiglak olarak
tespit edilecek yerlerin 5 inci maddede belirtilen sartlari tagidigini gosteren bilgi ve belge
orneklerini, en kisa surede komisyona vermekle yukumiudurler.

*Mahallede belediye yetkisinde
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4342 Mera Kanunu
65-Mera, Yaylak ve Kiglaklardan Yararlananlardan Ucret Tahsil Yetkisi:
Madde 26 — Mera, yaylak ve kislaklardan yararlanan ciftci aileleri, yapilacak bakim ve
Islah ¢aligmalarina ait giderlere, komisyonca gerekli gorilmesi halinde, valiligin onayi ile
belirlenecek sure ve miktarlarda katilmakla yukumludurler. Bu katilma sekli nakdi
olabilecegi gibi, iscilik, ara¢, makina veya bunlarin igletme giderleri seklinde de olabilir.
Mera, yaylak ve kislaklardan komisyonca tespit edilecek otlatma haklarina gore
yararlanacak hak sahipleri bolgenin ekonomik durumu, otlatma kapasitesi ve otlatma
suresi dikkate alinarak, komisyonca her yil tespit edilecek belli bir Ucreti 6demekle
yukamludurler. Bu alanlarda otlatma hakkinin Ustunde hayvan otlatilamaz, otlatma
haklarindan fazla hayvan otlatanlardan bu Ucret, fazla her hayvan sayisi i¢in uc¢ kati
olarak tahsil edilir. Muhtarlik veya belediyeler tarafindan bu amagla yapilacak tahsilat, o
yerin mera alanlarinin 1slah ve gelistiriimesi amaci ile koy sandigina veya belediye
butcesinde ayri bir hesaba gelir kaydedilir ve amaci disinda kullanilamaz.
Komisyonca tespit edilen Ucret ve para cezalarinin takip ve tahsilinde 6183
sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanun hukamleri uygulanir.
*Mahallede belediye yetkisinde
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3998 Mezarliklarin korunmasi Hakkinda kanun

66-Mezarlik Duvarlarini Yapma Ve Mezarliklara Bakim Gorevi:
Madde 3 — Belediyeler ile koy muhtarliklari, mezarliklarin etrafini
duvarla ¢evirmek, agaclandirip giceklendirmek ve gerekli her turlu
bakim ve onarimi yaparak korumak zorundadirlar.

Belediyeler ve koy muhtarhklar birinci fikrada belirtilen
hizmetleri yerine getirebilmek icin gerekli odenegi her il
bltcelerine koyarlar. Ayrica Il Ozel Idareleri Biitcelerine de koy
mezarliklarina sarfedilmek Uzere bu maksatla cdenek konur ve bu
hizmetleri muntazam olarak yurutebilmek icin yeterli personel
gorevlendirirler. Belediye ve koy butcelerini tasdike vyetkili
makamlar gerekli odeneklerin bu idarelerin butcelerine konulup
konulmadigini arastiririar.

*Mahallede belediye yetkisinde

88/1367)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

2108 Muhtar Odenek Ve Sosyal Guivenlik Yasasi

68-Muhtar Odenegi Alma Yetkisi:

Madde 1 — (Degisik: 5/2/1998 - 4336/1 md.)

Koy muhtarlar ile sehir ve kasaba mahalle muhtarlarina, 14.750 (1)(2)
gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile c¢arpimi sonucu bulunacak
miktarda aylik odenek verilir.(Degigsik ikinci cumle:21/4/2005 - 5335/9
md.:Mulga ikinci cumle:29/1/2016-6663/12 md.)(...)

Bu 0denek damga vergisi haric herhangi bir vergi ve kesintiye tabi
tutulmaz. Bu 6denegin karsihgr her yil icisleri Bakanligi bltgesine konulur
ve yili icinde s0z konusu butceden il ozel idare ile yatirm izleme ve
koordinasyon baskanliklari butcelerine aktarilir.

Muhtar 6denegi, her ayin on besinci gunu il ozel idareleri tarafindan
lgililere pesin olarak odenir.
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2108 Muhtar Odenek Ve Sosyal Giivenlik Yasasi

69-Emekli Ayhgi Almasi Halinde de Muhtarhk
Odenegi Alma Yetkisi:

Madde 3 — Koy ve mahalle muhtarlarindan bir sosyal
guvenlik kurumundan emekli ayligi almakta bulunanlarin
bu ayliklari muhtarlik odenegi ve harclardan alacaklar
prim dolayisiyla kesilmez.
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6831 Orman Kanunu

70-Orman Kadastro Komisyonuna Uye Se¢cme Yetkisi:

Madde 7 — (Degisik ucuncu fikra:19/4/2018 - 7139/9 md.)
Orman kadastro komisyonlari, Orman Genel Mudurlugunce
atanacak bir orman yuksek muhendisi veya orman muhendisinin
baskanliginda, bir orman yuksek muhendisi veya orman
muhendisi veya bunlarin bulunmamasi halinde orman teknikeri,
bir ziraat yuksek muhendisi veya ziraat muhendisi veya bunlarin
bulunmamasi halinde ziraat teknisyeni ile beldelerde belediye
encumenince, mahalle ve koylerde muhtarlikca bildirilecek bir
temsilci olmak Uzere bir bagkan ve u¢ uyeden tesekkul eder.
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6831 Orman Kanunu

/1-Orman Yanginlarinda Bilgi Alma Yetkisi:
Madde 68 — Ormanlarin icinde veya yakininda ates ve yangin
belirtisi gorenler bunu derhal orman idaresine veya en yakin
muhtarliga, jandarma dairelerine veya mulkiye amirlerine haber
vermeye mecburdurlar.

Yangin ihbarinda Devilete ait her turlu askeri ve mulki
haberlesme vasitalarindan derhal ve parasiz olarak faydalanilir.

92/1807)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

6831 Orman Kanunu

72-Orman Yangini Ciktiginda Olay Yerine Gitme Zorunlulugu:
Madde 69 —. (Degisik: 19/4/2018-7139/14 md.)

Orman idaresi, orman yanginlarini onlemek ve sondurmek
maksadiyla her turlu hizmeti yapar veya yaptirir.

Orman sayillan alanlar disindaki yanginlarda ormana
sirayet etme riski  bulunan kirsal alan yanginlarinin
sondurulmesine imkanlar olgcusunde katki saglanir. Bu maksatla
gorevlendirilen personel hakkinda 71 inci madde hukumleri
uygulanir.

(Muhtar ibaresi kaldiriimis)
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6831 Orman Kanunu

73-Orman Kanuna Aykiriik Olusturan Fiillerin Takibinde Orman Memurlarina
Yardimci Olma Gorevi:
Madde 79 — (Degisik: 23/1/2008-5728/193 md.)

Orman memurlari, bu Kanuna aykirilik olusturan fiillere iligkin delilleri bir
tutanakla tespit eder. Bu Kanuna aykirilik olusturan fiillerin islenmesi suretiyle elde
edilen orman mallari ile bu Kanunda yer alan suclarin islenmesinde kullanilan nakil
vasitasl ve sair esyaya Ceza Muhakemesi Kanunu hukumlerine gore el konulur. Ancak,
Cumbhuriyet savcisina ulasilamadigi hallerde el koyma, orman igletme sefinin yazili emri
ile yapilir. Ayrica, orman muhafaza memurlari Ceza Muhakemesi Kanunu hukumlerine
gore suphelileri yakalama yetkisine sahiptir. Sahipleri tarafindan tohum ve fidandan
yetistirilen hususi ormanlarda da bu madde hukumleri uygulanir.

Talep vukuunda polis, jandarma, koy muhtar ve bekgileri orman memurlarina
yardima mecburdurlar.
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6831 Orman Kanunu

74-Ormani Muhafaza Etme Gorevi:
Madde 81 — Orman icinde veya civarinda bulunan koylerin
muhtar ve ihtiyar meclisi kendi koOy hudutlari icinde bulunan
Devlet ormanlarinin muhafazasinda orman teskilati ile is birligi
yapmakla vazifelidir.

Bu maksatla suclarin takibi faslinda yazili salahiyetleri,
orman teskilatt mensuplari ile birlikte veya Ziraat Vekaletince
belirtilecek esaslar dahilinde ayri olarak kullanirlar.
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6831 Orman Kanunu
75-Orman Sugclarinda Failin Kimlik Tespitinde Gorevi:
Madde 82 — Orman memurlari, bu kanun hukumlerine muhalif
hareket edenlerin huviyetlerini, ikametgahlarini ve sugclarinin
mahiyetini tespit ile kendileri, suclu ve varsa hazir bulunanlardan
en az iki kimseye imzalattiracaklari bir zabit tanzim ederler.
Huviyeti tespit edilemeyen suclular vakit gecirilmeksizin
huviyeti tespit edilebilecek en yakin koyun muhtar veya ihtiyar
heyetine ve bunlarla da tespiti mumkun olmazsa en yakin zabita
merkezine goturulurler. Memurlar, vakit gecirmeksizin bu zabitlar
bagli bulunduklari amirlerine gonderirler. Amirlerce tetkik edilerek
en kisa bir zamanda mahalli cumhuriyet muddeiumumiligine
verilir.
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6831 Orman Kanunu

76-Orman Kanununa Aykirilikta El Konulan Mahsullere Yedi Emin Olma Yetkisi:
Madde 84 — (Degisik: 23/1/2008-5728/195 md.)

Orman Kanununa aykirilik olusturan fiillerden dolayi el konulan agag¢, tomruk, kereste,
yakacak ve sair mahsuller, vazifeli orman memurlari tarafindan muhafaza edilmek tzere
orman depolarina, orman deposu yoksa ve fiilin islendigi yer belediye hudutlarinda ise o
yer belediyesine, koy hudutlari icinde ise o koy muhtarina, yoklugunda vekiline, onun
da yoklugunda intiyar heyeti uyelerinden birine yediemin senedi mukabilinde teslim
olunur. Belediye veya koy yetkililerine teslim edilen bu mallar en kisa zamanda orman
depolarina idarece nakledilir. Bunlardan curuyecek veya bozulacak olanlarla muhafazasi
zor ve masrafli bulunanlar, Ceza Muhakemesi Kanununun 132nci maddesinin birinci ve
ikinci fikralari huktmlerine uygun olarak orman igletme mudurlUklerinin musaderel
mallar satis komisyonlarinca, mahallinde veya pazar yerlerinde ilan edilmek suretiyle
derhal satilir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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6831 Orman Kanunu

77-Orman Alaninda izinsiz Otlatma Yapilan Hayvanlarn Teslim Alma
Gorevi:

Madde 87 — Otlatma izni verilmeyen ormanlarda bagibos gorulen hayvanlar en
yakin koy muhtarlarina veya belediyelere makbuz karsiligi teslim olunur.
Hayvan sahibi zuhur edip zabit varakasini imza ederse hayvan kendisine verilir.
Muhtara veya belediyeye teslimden itibaren ilan edilen on bes gun icinde sahibi
bulunmayan hayvanlar idarece usulen satilarak bedeli bankaya veya orman
idaresi veznesine yatirilir. Bankaya veya orman idaresi veznesine yatirildiktan
sonra bir sene icinde sahibi zuhur etmezse bu bedel orman idaresince irat
kaydolunur. Hayvan sahipleri bakma masraflarini ddemeye mecburdurlar.
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298 Secimlerin temel hukumleri ve secmen Kutukleri
hakkinda kanun

78- Secim lIslerinin Yiritiilmesinde Secim Kurullarina Bilgi
Belge Verme Yukumlulugu:

Madde 9 — (Degisik: 17/5/1979 - 2234/1 md.)

Secim isleri, secim kurullarinca yurutulur.

Valiler, kaymakamlar, belediye baskanlari, muhtarlar ve butun
kamu gorevlileri her turlu secim isleri ve secmen Kkutukleri
yaziminda, secim kurullarinin istedigi bilgileri ve belgeleri,
gecikmeden, suresinde ve dogru olarak gondermeye mecburdur.

99/1367)



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

298 Secimlerin temel hukumleri ve secmen Kutukleri
hakkinda kanun

81- Secim Esyasinin Muhafaza Etme Gorevi:

Madde 184 — I, ilce ve sandik kurullarina ait muhdrler, secim
iIslemlerine taalluk eden tutanaklar, matbu defterler veya sair evrak
I, ilce adalet daireleri emanet memurluklarinda ve oy sandiklariyla
kapall oy verme yerlerinin esya ve malzemesi koylerde
muhtarliklarca ve kasaba ve sehirlerde belediyelerce muhafaza
olunur.

*Mahallede belediye yetkisinde
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2828 Sosyal Hizmetler Kanunu

83-Korunmaya, Bakima, Yardima ihtiyam Olan Kisileri
Bildirme Gorevi:
Madde 21 — Kurum, korunmaya, bakima, yardima ihtiyaci olan
alle, cocuk, engelli ve yaslilar ile sosyal hizmetlere
ihtiyaci olan diger kisileri tespit ve incelemekle gorevlidir.

Bu kigilerin Kuruma duyurulmasinda ve incelemeye iligkin
olarak Kurum ile isbirliginde bulunulmasinda mahalli
mulki amirler, saglik kuruluglari ve koy muhtarlari ile genel kolluk
kuvvetleri ve belediye zabita memurlari yukumiudurler
*Mahallede belediye yetkisinde
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3294 Sosyal yardimlagma ve dayanigsmayi Tesvik kanunu

84- Sosyal yardimlagma ve dayanigma miitevelli heyetinde gorev alma yetkisi:

Madde 7 — (Degisik birinci fikra: 1/12/2004 — 5263/19 md.) Bu Kanunun amacina uygun faaliyet
ve calismalar yapmak ve ihtiya¢ sahibi vatandaglara nakdi ve ayni yardimda bulunmak Gzere her il
ve ilcede sosyal yardimlasma ve dayanisma vakiflari kurulur.

(Degisik ikinci fikra: 1/12/2004 — 5263/19 md.) Mulki idare amirleri vakfin tabii bagkani olup,
illerde belediye bagkani, defterdar, il milli egitim mudard, il saghk maddrd, il tarim madard, il sosyal
hizmetler ve ¢ocuk esirgeme kurumu mudurt ve il muftusuy; ilcelerde belediye baskani, mal mudurd,
ilce milli egitim muadart, Saglhk Bakanliginin ilge Ust gorevlisi, varsa ilgce tarim mudurt ve ilge
muftist vakfin matevelli heyetini olusturur. Ayrica her faaliyet donemi igin, il dahilindeki kdy ve
mahalle muhtarlarinin valinin ¢cagrisi Uzerine yapacag! toplantiya katilanlarin salt ¢cogunluguyla
kendi aralarindan sececekleri birer muhtar Gye ile ilde kurulan ve bu Kanunda belirtilen amaclara
yonelik faaliyette bulunan sivil toplum kuruluslarinin yoneticilerinin kendi aralarindan sececekleri iki
temsilci ve hayirsever vatandaslar arasindan il genel meclisinin segeceqi iki kisi; ilce dahilindeki koy
ve mahalle muhtarlarinin kaymakamin c¢agrisi Uzerine yapacagl toplantiya katilanlarin salt
cogunlugu ile kendi aralarindan sececekleri birer uye ile ilcede kurulu ve bu Kanunda belirtilen
amagclara yonelik faaliyette bulunan sivil toplum kuruluslarinin yoneticilerinin kendi aralarindan
sececekleri bir temsilci ve hayirsever vatandaslar arasindan il genel meclisinin sececegi iki kisi
mutevelli heyetinde gorev alirlar.
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1380 Su Uriinleri Kanunu

85- Su Uriinleri ile ilgili Yasaklara Uymayanlara Tutanak Tutma Ve Adli Mercilere
Bildirme Gorevi:

Madde 33 — (Degisik : 22/7/2003 — 4950/5 md.)

Tarim ve Koyigleri Bakanligi teskilatinda ve Bakanliga bagli su udrunleri ile ilgili
tesekkullerde su urtnlerinin, deniz ve i¢ sularin koruma ve kontrolu ile gorevlendirilen
personel ile emniyet, jandarma, sahil guvenlik, gumruk ve orman muhafaza teskilatlari
mensuplari, belediye zabitasi amir ve mensuplari, kamu ttzel kisilerine bagli muhafiz,
bek¢i ve korucular ile emniyet ve jandarma teskilatinin bulunmadigi yerlerde koy
muhtar ve ihtiyar heyeti uyeleri bu Kanunla ve bu Kanuna istinaden konulan
yasaklardan dolayi, bu Kanun kapsamina giren suclar hakkinda zabit varakasi tutmak,
sucta kullanilan istinsal vasitalarini ve elde edilen su Urunlerini zapt etmek ve bunlari 34
uncu madde hukmu sakl kalmak sarti ile adli mercilere teslim etmek; ek madde 3'te yer
alan huktmler cercevesinde idari para cezalarini kesmekle vazifeli ve yetkilidirler.
*Mahallede belediye yetkisinde
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2090 Tabii afetlerden zarar goren ciftcilere Yapilacak yardimlar hakkinda
kanun

86- Ciftci Hasar Tespit Komisyonlarinda Gorev Alma Yetkisi:

Madde: 3

A) lllerde vali veya adina gorevilendirecegi yardimcisinin baskanliginda;
defterdarlik, teknik ziraat madarligu, veteriner maduarlagu, T.C. Ziraat Bankasi
Muaduarlaga ve Ziraat Odasi Baskanligindan,

B) licelerde, kaymakam veya adina goérevlendirilen vekilinin baskanhginda; ilce
Ziraat Muhendisligi, ilce veteriner hekimligi, mal mududrlugu, T.C. Ziraat Bankasi
Mudurlugu, ziraat odasi baskanligi ile ilgili muhtarlar ve belediye olan yerlerde
ciftci mallari koruma baskanligi yetkililerinden,

Olusur.

*Mahalle icin Komisyonlarin yetkileriyle calisma yontemleri yonetmelikte belirtilir.
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2644 Tapu Kanunu

87- Koye ait gayrimenkullerin tescilinde gorev:

Madde 1 — Gayrimenkullerin tescilinde o gayrimenkul Devlete ait
Ise bulundugu yerdeki en buyuk mal memuru, hususi idareye ait
Ise vali, evkafa ait ise evkaf muduru veya memuru, belediyeye ait
Ise belediye reisi, koye ait ise muhtar ve mahsus kanunla
tesekkul etmis diger hukmi sahislara ait ise bunlarin kanuni
mumessilleri salahiyetlidirler. Bu mumessillerin salahiyetlerini
kullanma seklini gosteren kanunlar hukmu yerinde durmaktadir.
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4721 Turk medeni Kanunu

90- Evlendirme Yetkisi:

Madde 134- Birbiriyle evlenecek erkek ve kadin,
iclerinden birinin oturdugu yer evlendirme memurluguna
birlikte basvururlar.

Evilendirme memuru, belediye bulunan yerlerde
belediye baskani veya bu isle goreviendirecegi memur,
koylerde muhtardir.

*Mahallede belediye yetkisinde
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1593 Umumi Hifzissthha Kanunu

91- Olii Muayeneleri ve Defin Ruhsati Diizenleme Yetkisi:
Madde 219 — Tabip bulunmayan yerlerde olulerin muayeneleri
kucuk sihhat memurlari veya bu is icin yetistiriimis veya tavzif
edilmis memurin tarafindan icra ve ruhsatnameleri verilir. Bunlarin
bulunmadigl yerlerde defin ruhsatiyesi ya jandarma karakol
kumandanlari veya koy muhtarlan tarafindan ita olunur. Her
sehir, kasaba veya koyde olu muayenesi yapacak ve defin
ruhsatini verecek olanlar en buyuk mulkiye memuru tarafindan
tayin ve ilan olunur.
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3298 Uyusturucu Maddelerle ilgili Kanun
92- Uyusturucu Maddelerin Ekiminde Kontrol Denetim Gorevi:
Madde 4 — (Degisik: 23/1/2008-5728/457 md.)

Ham afyon, hazirlanmis afyon, tibbi afyon ve bunlarin mustahzarlari
Turk Ceza Kanununun uygulanmasinda uyusturucu maddelerden sayilir.

|zinsiz olarak hashas ekimi yapan kisi bir yildan bes yila kadar hapis ve
adli para cezas! ile cezalandiriir Bu madde kapsaminda ekim yapma
Ibaresinden, tohumun topraga ekilmesinden urunun hasadina kadarki surec
anlasilir.

Izin almis olmakla birlikte, bilerek belgesinde belirtilen alandan fazla
yerde veya izin belgesinde kayitli yerden baska yerde hashas ekimi yapan Kisi
alt aydan uc yila kadar hapis ve adli para cezasi ile cezalandirilir.

Izinsiz ham afyon dretenler, Turk Ceza Kanunu hikimlerine gore
cezalandirilir. Izin belgesinde tespit edilen miktardan az ham afyon veya kapsiil
teslim eden ureticilere, fill su¢c olusturmadigi takdirde, mahalli mulki amir
tarafindan eksik teslim edilen miktarlarin teslim anindaki bas alim fiyatinin iki
misli kadar idari para cezasi verilir. Kontrol ve denetim gorevini yerine
getirmeyen muhtarlar ve kolluk gérevlileri, Tirk Ceza Kanunu hikieSiéags



TOKAT VALILIGI
IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

4541 Sehir ve Kasabalarda mahalle muhtar ve ihtiyar Heyetleri teskiline dair kanun

38-4541 Sayih Kanun Verilen Mahalle Muhtarinin Gorevleri:

Madde 4-3 uncu maddenin 1 inci bendin B, E, F ve 2 nci bendin E harfiyle 7 ve 13 ve 14 Uncl
bentlerde yazili igler.

1 nci bent; - Nufus Kanunu hakumlerine gore:

B- Huviyet cizdanlarini kaybedenlere,

E- Yer degistirmelerinin kittklere kaydi igin alakadarlara

F- Sanat, sifat, mezhep ve eskal gibi hususlarin ntfus sicillerine kaydi icin talep edenlere,
iimuhaber vermek;

2 nci bent; 1111 numarali Askerlik Kanunu hukumlerine tevfikan :

E- Askerlik gaginda olanlardan 15 gunden fazla bir muddetle subesinin bulundugu mevkiden harice
cikmak isteyenlere verecekleri haberi kaydetmek ve subelerine bildirmek;

7 nci bent; 797 numarah Veraset ve intikal Vergisi Kanunu hikiimlerine gére: mahallede her gecen
ay icindeki 6lum vakalarini ertesi ayin on besine kadar varidat dairelerine yazi ile bildirmek;

13 ncu bent; Mahalleye girdigini haber aldigi htviyeti mecghul ve stupheli sahislar hakkinda
zabitaya haber vermek;

14 ncii bent; Insan ve hayvanlara ariz olan salgin ve bulasici hastaliklarin ve nebatata hasar veren
haserelerin zuhurunu haber aldigi gun Hukimete bildirmek;
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SEHIR VE KASABALARDAKiI MAHALLE MUHTAR VE iHTIYAR KURULLARI TUZUGU

Madde 4 — Mahalle muhtar ve ihtiyar kurulu, bir muhtar ile doért iyeden kurulur, kurulun dort yedek
uyesi vardir.

Madde 5 — Mahalle muhtar ve ihtiyar kurulu ile bunlarin yedek uyeleri mahalle halki tarafindan
secilir. Bu se¢im her bes yillik bir ddnem sonunda yenilenir.

Madde 6 — Bir secim donemi icinde her hangi bir sebeple olursa olsun secimin yenilenmesi halinde
yeni muhtar ve ihtiyar kurulu Gyelerinin gorevi o0 donem sonunda biter.

Madde 9 - Subaylar, erat, askeri memurlar ve polisler mahalle muhtar ve ihtiyar kurulu
secimlerinde oya katilamazlar.

Madde 10 — Mahalle muhtarligina ve ihtiyar kurulu Gyeligine segilmek icin:

1 — Tarkiye Cumhuriyeti Vatandasi olmak,

2 — Secim baslamadan once en asagi alti aydan beri o mahallede oturmakta bulunmus olmak,

3 — (18) yasini bitirmis olmak,

4 — Hirsizlik, kacakgllik, dolandiricilik, sahtecilik ve sahte kagitlari bilerek kullanmak, inanci kotuye
kullanmak gibi yuz kizartici suglardan biriyle veya agir hapis cezasiyla hukimli veya kamu
hizmetlerinden yasakl olmamak,

5 — Turkge okur yazar olmak,

sarttir.
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SEHIR VE KASABALARDAKI MAHALLE MUHTAR VE IHTIYAR KURULLARI
TUZUGU

Madde 29 — Mahalle muhtar ve ihtiyar kurullari gorevlerini yapmakta savsadiklari halde
vali veya kaymakamlar kendilerine yazili uyartida bulunurlar. Bu uyartiya aldirmayarak
direnenlerin isten eli gektirilerek yerlerine- varsa — geri kalan uyelerden vekil tayin olunur.
Isten el cektirilenler hakkindaki kagitlar en kisa bir zamanda idare kurulunca incelenerek
verilecek karara gore ya gorevlerine yeniden baglattirilir veya gorevlerine son verilir.
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SEHIR VE KASABALARDAKI MAHALLE MUHTAR VE IHTIYAR
KURULLARI TOZUGU

Madde 30 - Muhtarlik olum, cekilme, vazifeden cikarilma, secimin
onanmamasi, 45 gunden fazla askere alinma gibi sebeplerle veya her hangi
baska bir sekilde bos kalirsa, yenisi secilinceye kadar vali veya kaymakam
mabhalle ihtiyar kurulu uyelerinden birini muhtarlik gorevlerini yapmaga yetkili
kilar. Mahalle ihtiyar kurulu uyeliginde bos yer olursa bu yer yedek uye ile
doldurulur. Yedek uye kalmamis bulunursa bosluk sayisinca yeniden segim
yapilir. Yeni secimler bir ay iginde yapllir.
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2972 Sayili Mahalli idareler ile Mahalle Muhtarlari ve ihtiyar Heyetleri Segimi
Hakkinda Kanun

Adaylik ve secilme yeterliligi:

Madde 31 — Koy muhtarligi ve koy intiyar meclisi Gyeligi, mahalle muhtarligi ve mahalle
ihtiyar heyeti Gyeligi secimlerinde adaylik usulu yoktur.

(Degisik : 2/3/1984 - 2986/3 md.) En az alti aydan beri o mahalle veya kdyde oturmak
sartiyla on sekiz yasini dolduran her Turk vatandasi, bu Kanunda ve bu Kanunun atif
yaptigi diger kanunlarda ongorulen hukumlerce secilmeye mani hali olmamak kaydiyla,
muhtar, intiyar meclisi ve ihtiyar heyeti Uyesi segilebilir. Bunlar icin ilkokul mezuniyeti
sarti aranmaz; okur-yazar olmak yeterlidir. (1)

442 sayili Koy Kanununun 41 inci maddesi geregince gorevden uzaklastirilan koy
muhtarlari ile 4541 sayili Sehir ve Kasabalarda Mahalle Muhtar ve ihtiyar Heyetleri
Teskiline Dair Kanunun 18 inci maddesine gore sifatlari kaldirilan mahalle muhtar ve
ihtiyar heyeti Uyeleri tekrar ayni gorevlere segilemezler.
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2972 Sayih Mahalli idareler lle Mahalle Muhtarlari ve Ihtiyar Heyetleri Secimi
Hakkinda Kanun

Bosalan muhtarlik, intiyar meclisi ve heyeti uyeligi i¢in segim yapiimasi:

Madde 33 — KOy veya mahalle muhtarliginin herhangi bir sebeple bosalmasi halinde
ihtiyar meclisi veya heyetinin birinci Gyesi durumu, yazih olarak ilgili se¢im kuruluna ve
mahallin en buyuk mulkiye amirine bildirmek zorundadir.

Bosalan muhtarliklar i¢in her yil haziran ayinin ilk pazar gunu secim yapilir. Segim
yapilincaya kadar muhtarlik gorevi mahallin en buytk mulkiye amiri tarafindan atanacak
muhtar vekili tarafindan yaratalar.

Secim doneminin sona ermesinden once ihtiyar meclisi veya heyeti Uye sayisinin
yedeklerinin de getiriimesinden sonra uye tamsayisinin, koylerde tabii Uyeler harig,
yarisina dusmesi halinde, muhtar, durumu bir hafta icinde ilgili se¢im kurulu baskanligina
ve bilgi igin de mahallin en buyuk mulkiye amirine bildirmeye mecburdur.

Bu bildirim Uzerine ilce secim kurulu baskanhginca durum 48 saat icinde ilan edilir. ilan
tarihinden sonra gelen 60 inci gunu takip eden ilk pazar gunu oy verilir.

Ihtiyar meclisi veya heyeti segiminin yapilmasi gerektigi hallerde kdy veya mabhalle
muhtarligi da bosalmis ise, haziran ayi beklenmeksizin her iki se¢cim beraber yapilir.
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MUHTAR BILGI SISTEMI

v' Muhtarlarimizin  kamu hizmetlerini daha kaliteli ve etkin sekilde
ylurdtmelerini saglamalk,

v Kamu kurum ve kuruluslarindan yapacaklari taleplerin takip edilip
raporlanmasini saglamak,

v’ Bitun slreclerin asamalarini elektronik ortamda kayit altina alinmasini

saglamalk,

BUtln muhtarlarimiza kurumsal bir e-posta adresi acmalk,

Muhtarlarimizin hepsine hitap eden bir web sitesi olusturmak icin,

S X

Bakanligimizca Muhtar Bilgi Sistemi kurulmustur.



http://www.muhtar.gov.tr/
http://www.muhtar.gov.tr/
http://www.muhtar.gov.tr/
http://www.muhtar.gov.tr/
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MUHTAR BILGi SISTEMi SEMASI

MUHTAR
BILGI SISTEMI

vt e L o

1-Muhtar talep basvurusu ile streg
baslar.

Iller Idaresi Genel

Mudarlagi

2-iller idaresi Genel Mudiirligii tarafindan alinan basvuru ilgili
birimlere iletilir. Sirecin basladigi bilgisi muhtarlara SMS ile bildirilir.
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VALILIK BELEDIYE
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3. ilgili birimlerce talep dogrultusunda gerekli céziimler gelistirilir
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